INSTRUCOES PARA ADMINISTRACAO
DIRETA E INDIRETA DAS CANTINAS
ESCOLARES

As “Normas para funcionamento das Cantinas Escolares” expedidas pela Portaria Conjunta
COGSP/CEI/DSE de 23-3-2005, fazem parte integrante das presentes instrugdes.

A existéncia da cantina na escola ¢ facultativa. Cabe a APM a administragdo direta ou
indireta da cantina escolar e outros 6rgaos existentes na escola, geradores de recursos financeiros. A
decisdo de conveniéncia e oportunidade da instalacdo da cantina escolar cabe a Dire¢cdo da Escola,
apos ouvido o Conselho de Escola e a Associacdo de Pais e Mestres. Em qualquer caso estdo
proibidos de participar membros dos Conselhos e da Diretoria Executiva, bem como seus parentes
até segundo grau.

ESPACO FiSICO
Instalar os servigos apenas em locais que atendam as normas de vigilancia sanitaria, sendo
que o espaco fisico devera atender as necessidades do servico e estar de acordo com as
especificagdes da Edificacdo Escolar estabelecidas pela FDE — Fundagdo para o Desenvolvimento
da Educacao.

NORMAS SANITARIAS
As normas sanitarias para o funcionamento das cantinas escolares, atendem, no que ¢
aplicavel, as determinagdes da Lei 10.083 de 23 de Setembro de 1.998 ¢ demais legislagdes
pertinentes.

PRODUTOS ALIMENTICIOS A SEREM FORNECIDOS

Estabelecer com clareza e objetividade os tipos de produtos alimenticios e lanches que
pretende oferecer a clientela escolar com o objetivo de evitar produtos e servigos considerados
perigosos ou nocivos a saude, nos termos do artigo 7°, I, II e III da Portaria Conjunta — em especial,
bebida alcoodlica, tabaco, medicamento ou produto quimico-famacéutico, bem como: substituir
frituras por salgados e doces assados e desestimular a venda de refrigerantes, oferecendo uma oferta
maior de sucos naturais e bebidas lacteas e a base de soja.

Oferecer alimentos que contribuam para habitos alimentares saudaveis, previstos no Artigo
8°, I a VII da referida Portaria Conjunta, a saber: frutas, legumes e verduras; sanduiches, paes,
bolos, tortas e salgados e doces assados ou naturais: esfilha aberta ou fechada, coxinha e risoles
assados, pao de batata, enroladinho, torta, quiche, fogazza assada, entre outros produtos similares;
produtos a base de fibras: barras de cereais, cereais matinais, arroz integral, paes, bolos, tortas,
biscoitos; barras de chocolate menores de 30g ou mista com frutas ou fibras; suco de polpa de fruta
ou natural; bebidas lacteas: sabor chocolate, morango, coco, capuccino, aveia, vitamina de frutas,
entre outros produtos similares; bebidas ou alimentos a base de extratos ou fermentados (soja, leite,
entre outros);

PROVIDENCIAS JUNTO AO FISCO

Solicitar inscrigdo no Cadastro de Contribuintes do ICM (antes de iniciar as atividades da
Cantina Escolar) e requerer a isen¢do do imposto a Secretaria da Fazenda;

Obedecer a legislagdo trabalhista e sanitaria vigentes, quando for necessario contratar
empregados;

A Associacdo de Pais e Mestres pode administrar diretamente a Cantina Escolar, por meio
de empregados contratados para este fim, ou, por meio de associados que se prestem
voluntariamente a execugdo dos servicos, ou, indiretamente, apOs realizacdo de processo de




licitagdo com Edital e Termos de Contrato elaborados pela diretoria executiva da APM, apos
aprovacao do Conselho Deliberativo, obedecendo as seguintes instrugdes:

EXPLORACAO INDIRETA
INSTRUCOES PARA LICITACAO DA CANTINA ESCOLAR
Principios: (publicidades dos atos, igualdade entre os licitantes, sigilo na apresentagdo das
propostas, vinculagdo ao edital, julgamento objetivo, adjudicagdo)

INSTRUCOES AOS LICITANTES

Cabe a Diretoria Executiva da APM elaborar, com a aprovagdo do Conselho Deliberativo, o
Edital do Processo de Licitagdo (vide anexo 1 — Modelo de Edital).

A APM oferecerd aos candidatos informagdes basicas relativas a: nimero de alunos (por
turno) matriculados na escola; nimero de funciondarios e professores; equipamentos ¢ instalagdes
existentes na cantina e horario da merenda escolar, para que possam, com base em tais informacdes,
realizar os calculos de suas propostas.

Publicar o Edital do Processo de Licitacdo durante 03 (trés) dias, em, pelo menos, um 6rgao
da imprensa de maior circulagdo na comunidade, bem como afixar no quadro de avisos da escola,
com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias para apresentagdo de propostas. Nao é necessaria
publicacio no Diario Oficial do Estado.

As “Instrucdes para participagdo no processo de licitacdo para a administracdo dos servicos
da Cantina Escolar” deverao ser adquiridas pelos interessados mediante o recolhimento de R$ 26,60
(vinte e seis reais e sessenta centavos), correspondente a 2 (duas) UFESP’s a titulo de contribuicao
com despesas de expediente, em favor da APM. Nao havera devolugdo da referida importancia.

Devera conter declaragdo de que o espago ocupado ¢ cedido pelo Governo do Estado e que a
administracdo sera feita pela Associagdo de Pais e Mestres com a finalidade como servigo de
alimentagdo, com o cumprimento das normas estabelecidas pela Portaria Conjunta
COGSP/CEI/DSE de 23/03/2005.

Fornecer aos interessados: informagdes sobre o funcionamento da escola, a minuta do
contrato, folhas impressas para redigir a proposta, copia da referida Portaria Conjunta, ficha
cadastral, envelope para documentos e envelope para proposta.

ENVELOPE 1
(PROPOSTA DO CANDIDATO)

As propostas deverdo ser entregues, mediante recibo, em envelope fechado no local e
horério indicado no edital, sendo certo que a APM reserva-se o direito de escolher a proposta mais
conveniente ou recusar todas as propostas caso nao atenda aos interesses da unidade escolar.

Os candidatos indicardo, nas propostas, o valor mensal a ser pago a APM, e a forma de
atualizagao deste valor com base na legislacdo em vigor, para contratos com duragao superior a um
ano.

Sera obrigatoria, nas propostas, a indicagdo dos tipos de alimentos que serao oferecidos e os
valores a serem cobrados pelos mesmos.

Os candidatos deverdo determinar o periodo de validade de suas propostas, que ndo podera
ser inferior a 120 (cento e vinte) dias, contados da data da sessdo publica para abertura das mesmas.

Os candidatos poderao oferecer servigos que necessitam de equipamentos que ao existam no
local da Cantina desde que se comprometam a adquiri-los, manté-los e/ou instalé-los por conta
propria e desde que se comprometam, também, a retira-los no final da vigéncia do contrato e
providenciar os necessarios reparos na parte fisica da Cantina, se for o caso.

ENVELOPE 2
(DOCUMENTOS PESSOAIS)
No ato de entrega dos envelopes contendo as propostas, os candidatos deverdo apresentar os
seguintes documentos: Cédula de Identidade, Titulo de Eleitor, Carteira de Reservista, Caderneta de




Saude, Cadastro de Pessoa Fisica, Declaragdo de estar ciente das “Normas para Funcionamento das
Cantinas”, nos termos da Portaria Conjunta COGSP/CEI/DSE de 23-3-2005; declaracao do
candidato de que ird explorar pessoalmente a Cantina Escolar; apresentagdo facultativa de certidao
de exercicio anterior em servi¢os de Cantina Escolar (vale apenas para desempate)

A falta de documentos no envelope 2, exceto o de experiéncia anterior, levard a sua
eliminagdo na sessdo publica de abertura de propostas.

DO CONTRATO

No ato da assinatura do contrato, o vencedor do Processo de Licitagdo ficara obrigado a
apresentar comprovagao de haver depositado no Banco Nossa Caixa, em nome da APM, a titulo de
caugdo, a importancia correspondente a 5% (cinco por cento) do valor do contrato referente ao
primeiro ano de vigéncia do mesmo.

O candidato vencedor do processo de Licitagdo somente iniciard suas atividades apds a
constituicao de sua firma comercial.

O contrato (vide anexo 2 — Modelo de Contrato Particular de Prestacao de Servicos) — O
termo de contrato e respectivo termo de prorrogagdo, se houver, ndo podera vigorar além de 5
(cinco) anos da assinatura do contrato.

O Diretor Executivo da APM firmard o Contrato e deverd constituir uma Comissao
Julgadora das propostas dos candidatos, formada de, no minimo 5 (cinco) associados, incluindo pais
e professores.

ATRIBUICOES DA COMISSAO JULGADORA

Receber as propostas (envelopes fechados);analisar os documentos apresentados no ato de
entrega das propostas mediante declarag¢do, por escrito, do candidato de estar ciente das “Normas
para funcionamento das Cantinas Escolares”; realizar sessdo publica para abertura dos envelopes
contendo as propostas (para exame e rubrica dos candidatos presentes); elaborar parecer contendo
justificativa da indicacdo da melhor proposta no prazo de 03 (trés) dias a partir da sessdo publica)
apoés apreciagdo e classificacdo das propostas; afixar os resultados da classificagao dos candidatos
participantes do processo de Licitacdo no quadro de avisos da escola; aguardar 3 (trés) dias para
possivel interposi¢ao de recurso, dirigido ao Diretor Executivo da APM.

ATRIBUICOES DO DIRETOR EXECUTIVO DA APM

Homologar o julgamento da Comissdo (atribuigdo especifica do Diretor Executivo), ou,
devolver a Comissdao para novo julgamento; convocar por escrito, o vencedor do Processo de
Licitagdo para a assinatura do Contrato para Administragdo dos Servigos da Cantina Escolar, no
prazo maximo de 5 (cinco) dias tteis; autorizar o inicio das atividades do contratado somente apos a
constitui¢do de firma comercial ( até 45 (quarenta e cinco) dias apos a assinatura do contrato), que
implicara em: a) Registro do Termo de Contrato no Cartorio de Registro de Titulos e Documentos;
b) Inscricdo no Cadastro de Contribuinte do Imposto de Circulagdo de Mercadorias — ICM; c)
Obtencao de Alvara de Funcionamento; d) Inscricdo no Cadastro de Contribuintes do Imposto sobre
servigos — ISS; Matricula no INSS — Instituto Nacional de Seguridade Social;

E, ainda, tomar no prazo de, no minimo, 30 (trinta) dias antes do término de vigéncia do
Contrato, as seguintes providéncias: notificar o contratado, por escrito, em qualquer um dos
seguintes casos: - quando do encerramento de suas atividades, ou da sua permanéncia na escola, se
houver interesse da contratante e exigir recibo da notificacdo apresentada; publicar Edital de novo
Processo de Licitagao, caso se mantenha a administragao indireta da Cantina Escolar, ou, ajustar um
novo acordo se houver prorrogacdo de um novo contrato; registrar em ata todas as ocorréncia e
decisdes tomadas em reunides, inclusive as da Comissdo Julgadora, referentes ao processo de
Licitagdo para Administragdo dos Servigos da Cantina Escolar.




